
 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลโคกสะบ้า  
เรื่อง  มาตรการป้องกันการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 

และข้อปฏิบัติในการยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน  
............................................... 

ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลโคกสะบ้า ได้เห็นถึงความส าคัญกั บนโยบายการป้องกันและ
ปราบปรามการทุจริตโดยให้ความส าคัญกับตัวชี้วัดด้านการใช้ทรัพย์สินของราชการ เนื่องจากผลการประเมินคุณธรรม
และความโปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 องค์การบริหารส่วนต าบล
โคกสะบ้า จึงมีการจัดท าประกาศข้อปฏิบัติในการขอยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน ให้บุคคล
ภายในและภายนอกหน่วยงานทราบให้ชัดเจน ดังนี้ 

1. มาตรการป้องกันกรณีการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
 1.1 ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่ น าวัสดุ อุปกรณ์ เครื่องใช้ส านักงานต่างๆ ไปใช้เพื่อประโยชน์

ส่วนตัว 
 1.2 ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่ น ารถยนต์ รถจักรยานยนต์ของทางราชการไปใช้ในกิจธุระส่วนตัว 
 1.3 ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่ ให้พนักงานขับรถยนต์ของหน่วยงานไปกระท าภารกิจส่วนตัวซึ่งไม่

เกี่ยวข้องในหน้าที่หรือภารกิจของทางราชการ 
 1.4 ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่ น ารถยนต์ รถจักรยานยนต์ส่วนตัวมาล้างในสถานที่ราชการ 
2. ข้อปฏิบัติในการขอยืมทรัพย์สินของทางราชการไปใช้ในการปฏิบัติงาน 
 2.1 การให้ยืมทรัพย์สินของทางราชการ หรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการใดๆ จะต้องเป็นไปเพื่อ

ประโยชน์ของทางราชการเท่านั้น ห้ามน าทรัพย์สินไปใช้เพื่อประโยชน์ส่วนตัวหรือบุคคลภายนอก ทั้งนี้ ตามนัยข้อ 
208 ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 2.2 การยืมพัสดุ ให้ผู้ยืมท าหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร แสดงเหตุผลความ
จ าเป็นและสถานที่ ที่จะน าพัสดุไปใช้และก าหนดเวลาส่งคืน พร้อมระบุชื่อ ต าแหน่ง และหน่วยงานของผู้ยืมให้ชัดเจน 

  2.2.1 การยืมภายในสถานที่หน่วยงานเดียวกัน ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือ
ผู้ที่มีอ านาจอนุมัติเป็นผู้อนุมัติ 

  2.2.2 การให้บุคคลยืม 
          - ยืมให้ภายในสถานที่หน่วยงานเดียวกัน ให้เจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วน

ต าบลโคกสะบ้า หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากเจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนต าบลโคกสะบ้าเป็นผู้อนุมัติ 
         - ยืมใช้นอกสถานที่หน่วยงาน จะต้องได้รับอนุมัติจากเจ้าหน้าที่องค์การ

บริหารส่วนต าบลโคกสะบ้า 
  2.2.3 การให้บุคคลภายนอกยืมใช้ การยืมใช้ต้องเป็นไปเพื่อประโยชน์ของทาง

ราชการเท่านั้น และต้องได้อนุมัติจากเจ้าหน้าที่องค์การบริหารส่วนต าบลโคกสะบ้า หรือนายกองค์การบริหารส่วน
ต าบลโคกสะบ้า แล้วแต่กรณีตามนัยข้อ 208 ของระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
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   2.3 การคืนพัสดุ 
   ผู้ยืมจะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดช ารุดเสียหายหรือใช้
การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไข ซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมหรือรับผิดชอบชดใช้ 
 

   กรณีมิได้รับพัสดุภายใน 7 วันท าการนับแต่วันครบก าหนด ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
รายงาน ผู้มีอ านาจอนุมัติให้ยืมเพื่อสั่งการต่อไป 

 

จึงประกาศมาเพื่อทราบและถือปฏิบัติ 

       ประกาศ ณ  วันที่  ๑5  เดือน มกราคม  พ.ศ. ๒๕๖๔ 

 
 
              (นายสมโชค  เชยชื่นจิตร) 
               นายกองค์การบริหารส่วนต าบลโคกสะบ้า   
   


